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İŞ AKIŞI SORUMLU İLGİLİ 
DOKÜMAN 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

İlgili Öğretim 
Elemanı 

 

 

 

 

 

 

     Tahakkuk Birimi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

         Mutemet 

 

 

Gerçekleştirme 
Görevlisi/ Harcama 

Yetkilisi 
 

 

 

 

       Dekanlık 

 

 

 

 

 

 

 

Doçentlik Sınav 

Jüri Üyeleri ile 

Yardımcı Doçent, 

Doçent ve 

Profesör Atama 

Jürilerinde Görev 

Alan Öğretim 

Üyelerine 

Ödenecek Ücrete 

İlişkin Usûl ve 

Esaslar 

 

 

2914 sayılı 
YÖK Personel 

Kanunu 
 

Harcama 
Yönetim Sistemi 

Modülü 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Jüri üyeliğinde görev alan akademik personelin ilgili evrakları Üniversitemiz     

Personel Daire Başkanlığı tarafından Fakültemize gönderilir . 

 

 

 
Gelen evraklar doğrultusunda Ücret Beyan Formundaki bilgilerin eksik 

olup olmadığı kontrol edilir. 

 

 

 

Bilgiler doğru mu? 

 

 

 

EVET 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

HAYIR 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Harcama Yönetim Sisteminden  
ödeme emri belgesi hazırlanır. 
Hazırlanan ödeme emri belgesi 
gerçekleştirme görevlisi ve 
harcama yetkilisinin imzasına 
sunularak Muhasebe Birimine 
gönderilir. 
 

 

 

Eksiklik  ilgili öğretim üyesi ile 
görüşülüp formu tekrar 

doldurması istenilir. 
 

 

 

Birim mutemedi ödeme evrakına aşağıdaki evrakları ekleyerek 
Tahakkuk Teslim Tutanağı ile SGDB teslim eder. 
1-ÖEB 
2-Çeşitli Ödemeler Bordrosu 
3-Matrah Listesi 
4-Üyelerin ad-soyadlarını ve toplantı sayılarını gösteren onaylı 
liste (MHBY Madde 13) 
5-Banka listesi eklenir. 
Son olarak HYS sisteminden ilgili ödeme emri belgesini 
muhasebe birimine gönderilerek süreç sonlanır. 
 

 

 


