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YONETIM
Adi-Soyadi Gorevi
Prof. Dr. Hatice AYDIN Dekan
Dog. Dr. Mehmet Sinan TAM Dekan Yardimcisi
Dog. Dr. Ahmet GUVEN Dekan Yardimcist
Kadir PARMAKSIZ Fakiilte Sekreteri

FAKULTE KURULU

Adi-Soyadi Birim

Prof. Dr. Hatice AYDIN Uye

Prof. Dr. Volkan EKIN Uye

Prof. Dr. Mehmet KARAYAMAN Uye

Prof. Dr. Muhammet Nuri SEYMAN Uye

Dog. Dr. Ahmet GUVEN Uye

Dog. Dr. Mehmet Sinan TAM Uye

Dog. Dr. Aysel KURNAZ Uye (Bo6liim Bagkant)
Dr. Ogr. Uyesi Mustafa Cagatay TOK Uye (Boliim Bagkanr)
Dr. Ogr. Uyesi Ipek TOK Uye

FAKULTE YONETIM KURULU

Adi-Soyadi Birim
Prof. Dr. Hatice AYDIN Uye
Prof. Dr. Volkan EKIN Uye
Prof. Dr. Mehmet KARAYAMAN Uye
Prof. Dr. Muhammet Nuri SEYMAN Uye
Dog. Dr. Ahmet GUVEN Uye
Dog. Dr. Aysel KURNAZ Uye
Dr. Ogr. Uyesi Mustafa Cagatay TOK Uye

FAKULTE SENATO UYESI
Adi-Soyadi Birim
Dog. Dr. Mehmet Sinan TAM Uye

BOLUM BASKANLARI

Adi-Soyadi Birim
Dr. Ogr. Uyesi Mustafa Cagatay TOK Halkla iligkiler ve Reklamcilik B&liim Bagkani
Dog. Dr. Aysel KURNAZ Yeni Medya ve iletisim Boliim Baskani
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KOMISYONLAR

1. AKADEMIK ATAMA, YUKSELTME veya YENIDEN ATAMA DEGERLENDIiRME

KOMIiSYONU

Sorumlu Dekan Yardimeaisi: Dog. Dr. Ahmet GUVEN

FAKULTE BiRiM KOMIiSYONU

Adi-Soyadi Birim
Dog. Dr. Ahmet GUVEN Baskan
Prof. Dr. Volkan EKIN Uye
Dog. Dr. Mehmet Sinan TAM Uye

GOREV TANIMI VE SORUMLULUKLARI

Bu komisyonun gorevi, Ogretim Uyeligine Yiikseltilme ve Atanma Yonetmeligi’nde belirtilen ilke ve
kriterler dogrultusunda akademik birim doktor 6gretim tiyesi kadrosu bagvurularinda 6n degerlendirmelerin
yapilmast veya gdrev siiresi biten Ogretim elemanlarinin yeniden atama Olgiitlerine gore
degerlendirilmesidir. Yapilmasi gereken calismalar sunlardir:

Doktor dgretim {iyesi, aragtirma gorevlisi, 6gretim gorevlisi kadrolarmna ilk defa /yeniden atanmak
iizere bagvuran adaylarin yonergede belirtilen kosullar1 saglayip saglamadiklarini bdliimlerden
gelen bilgi dogrultusunda incelemek ve degerlendirmek.

Ilan edilen doktor &gretim iiyesi kadrolari ile yeniden atamasi yapilacak doktor 6gretim iiyelerinin
yonergede belirlenen ek kosullar1 ve ilanda belirtilen 6zel kosullar1 saglayip saglamadiklarim
onden incelemek ve degerlendirmek.

Yeniden atamasi yapilacak Ogretim elemanlarindan gerekli goriildiigii takdirde faaliyetleri
kanitlayan bilgi ve belgeler talep etmek.

Komisyona intikal eden basvuru dosyalar i¢in degerlendirmeleri 15 (on bes) giin igerisinde
tamamlamak.

Yapilan inceleme ve degerlendirme sonucunda adaym durumunun yonergede belirtilen hiikiimlere
uymadigiin saptanmasi halinde dosyay1 boliime danigsmak.

2. BIRIM AKADEMIK TESVIiK ve BASVURU INCELEME KOMiSYONU

Sorumlu Dekan Yardimaisi: Dog. Dr. Mehmet Sinan TAM

HALKLA ILISKILER VE REKLAMCILIK BOLUMU KOMiSYONU

Adi-Soyadi Boliimii
Prof. Dr. Volkan EKIN Baskan
Dr. Ogr. Uyesi Mustafa Cagatay TOK Uye
Dr. Ogr. Uyesi Aylin AKINLAR Uye
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YENI MEDYA VE ILETISIM BOLUMU KOMISYONU

Adi-Soyadi Boliimii
Dr. Ogretim Uyesi Yakup TOKTAY Baskan
Dog. Dr. Orhan DUMAN Uye
Dog. Dr. Ahmet GUVEN Uye
Dr. Ogr. Uyesi Esra TANI YILDIZ Uye

GOREV TANIMI VE SORUMLULUKLARI

Bu komisyonun gérevi Akademik Tesvik Odenegi Yonetmeligi'nde belirtilen ilkelere uygun olarak 6gretim
elemanlarinin akademik tesvik 6denegi bagvurusuna iligkin faaliyetlerinin uygunlugunu degerlendirmektir.

Yapilmasi gereken ¢aligmalar sunlardir:

Rektorliikge belirlenen tarihler arasinda akademik tesvik bagvuru dosyalarini incelemek.
Akademik Tesvik Odenegi Basvuru Beyan Belgesi, Faaliyetlere iliskin Sunulacak Belgeler
dogrultusunda, YOKSIS ten alman ciktilar ve faaliyetleri kanitlayan belgeleri incelemek.
Gerekli hallerde faaliyetleri kanitlayan belgelere ek agiklama, bilgi ve belge talep etmek.
Bagvuru sahibinin faaliyetlerinin incelemeye uygun olup olmadigina karar vermek.

Reddedilen ya da puani degisen bagvurulara yonelik olarak a¢iklama yapmak.

Basvurularin degerlendirilmesi sonrasi hazirlanan Karar tutanagini, ilan edilen takvime uygun
olarak Akademik Tesvik Diizenleme, Denetleme ve itiraz Komisyonuna géndermek.

3. EGITIiM ~OGRETIM DEGERLENDIRME VE iYILESTIRME KOMiSYONU

Sorumlu Dekan Yardimcisi: Dog. Dr. Mehmet Sinan TAM

FAKULTE BiRiM KOMIiSYONU

Adi-Soyadi Birim
Dog. Dr. Mehmet Sinan TAM Bagkan
Dog. Dr. Ahmet GUVEN Uye
Prof. Dr. Volkan EKIN Uye
Dog. Dr. Aysel KURNAZ Uye
Dr. Ogr. Uyesi Esra TANI YILDIZ Uye
Dr. Ogr. Uyesi Aylin AKINLAR Uye
Ars. Gor. Bedirhan ATLI Uye
Ars. Gor. Azimenur AYAZ Uye

GOREV TANIMI VE SORUMLULUKLARI

Bu komisyonun gorevi, Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim Ogretim ve Sinav
Yonetmeligi kapsaminda egitim Ogretimin diizenlenmesini, yiiriitiilmesini saglamak, degerlendirmek,
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egitimi iyilestirmeye iliskin ¢aligmalar yapmak ve egitim Kalitesini arttirmaktir. Yapilmasi1 gereken
caligmalar sunlardir:

* Fakiltemiz egitiminin, hedefleri, planlanmasi, uygulanmas1 ve gelistirilmesi konularinda i¢ ve dis
paydaslarin goriislerini alarak rapor ve oneriler hazirlamak.

* Egitim-6gretim faaliyetleri (sinav ve dersler) ile ilgili degerlendirme ve iyilestirme kapsaminda
anket, miilakat ve benzeri dlgme yontemleri gelistirmek.

* Bologna siireci kapsaminda yapilmasi gereken faaliyetleri organize etmek.

* Egitim-6gretim ciktilarin1 (program 6grenme ¢iktilar) degerlendirmek i¢in uygun yontemler
geligtirmek ve uygulamak.

» Egitim birimlerinden gelen, boliim/anabilim dal1 agilmasi, 6grenci sayilarinin belirlenmesi, fiziki
imkénlarin egitim faaliyetlerindeki yeterliligi vb. konularda ¢aligmalar yapmak.

* Komisyon ve Fakiilte tarafindan agilmasi1 onerilen boliim/anabilim dali ya da programlarin,
Universitenin genel egitim ilke ve formatina uygunlugunu degerlendirmek.

* Acilmasi Onerilen programin ve derslerin statiisii (zorunlu/se¢gmeli vb.) ve kredi durumunun
iiniversitenin ilgili mevzuatina uygun olarak yapilandirilip yapilandirilmadigini degerlendirmek.

* Egitim programlarina almmacak oOgrenci kontenjanlarimi, &gretim eleman1 yeterliligi,
derslik/laboratuvar olanaklari ve mezunlarin istihdami gibi konular1 dikkate alarak
degerlendirmek.

»  Ogretim iiyeleri ve 6grencilerden alinan geribildirimleri degerlendirmek.

+  Ogretim program yiiriitemeyen programlarin kapatiimasini degerlendirmek.

» Fakiiltenin egitim ve 6gretim ile ilgili yasal diizenlemeler (yonetmelik, yonerge, esas ve ilkeler
vb.) konusunda goriis bildirmek.

* Yatay Geg¢is-Dikey Gegis-Merkezi Yerlestirme (Ek 1 madde) bagvurularimi ilgili yonetmelik ve
yonergeler kapsaminda degerlendirmek.

* Diger Yiiksekogretim kurumlarindan gegis yapan veya degisim programlarina katilan ve Af
kapsaminda Fakiilte *ye dénen 6grencilerin muafiyet ve intibaklarin1 degerlendirmek.

* Farkli diploma programlarindan bazi derslerin alinmasiyla yandal veya ¢ift anadal yapilmasi
esaslarini belirlemek {izere goriis bildirmek.

* Uzaktan dgretim programlarinin agilabilmesi, yliksekdgretim kurumlart arasinda bu amagla
yapilacak protokoller ve uzaktan 6gretime iliskin diger hususlar konusunda goriis bildirmek.

* Her egitim donemi sonunda komisyon galismalarina ait faaliyet sunumu hazirlamak ve bu sunumu
rapor olarak Dekanliga sunmak.

4. ONCEKi OGRENMENIN TANINMASI KOMiSYONU

Sorumlu Dekan Yardimaisi: Dog. Dr. Mehmet Sinan TAM

FAKULTE BiRiM KOMiSYONU

Adi-Soyadi Birim
Prof. Dr. Volkan EKIN Baskan
Dog. Dr. Orhan DUMAN Uye
Dr. Ogr. Uyesi Yakup TOKTAY Uye
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Bu komisyonun gérevi, Bandirma Onyedi Eyliil Universiesi Onceki Ogrenmenin Taninmasi Usul Ve Esaslari
kapsaminda iiniversiteye kayit yaptirmis 6grencilerin 6rgiin egitim disinda edinmis olduklar: bilgi, beceri
ve yetkinliklerin taninmasi, bu kazanimlarin kredilendirilmesi ve intibakinin saglanmasi i¢in uygulanacak
yontemleri ve esaslar diizenlemektir. Yapilmasi gereken galigmalar sunlardir:

Ogrencilerin belgeye dayali veya belgesiz 6grenme basvurularini incelemek, uygun sinav veya
degerlendirme yontemini (yazili, sdzlii, uygulamali, elektronik) belirlemek.

Belgeye dayali olmayan 6grenmeler i¢in muafiyet sinavlarini planlamak, yiiriitmek ve sonuglari not
sistemine gore degerlendirmek.

Is yeri ve staj deneyimlerini portfolyo iizerinden incelemek, saat-AKTS eslestirmesini yapmak.
Akredite kurum sertifikalarmi (6r. dil veya bilgisayar yeterlilikleri) igerik ve diizey agisindan
degerlendirmek.

Bagvuru sonuglarina yapilan itirazlar1 degerlendirmek ve siireci ilgili yonetim kuruluna sunmak.

5. DERS VE SINAV PROGRAMI HAZIRLAMA KOMISYONU

Sorumlu Dekan Yardimeaisi: Dog. Dr. Ahmet GUVEN

FAKULTE BiRiM KOMISYONU

Adi-Soyadi Birim
Dog. Dr. Ahmet GUVEN Bagkan
Dog. Dr. Mehmet Sinan TAM Uye
Ars. Gor. Beyza TURKYILMAZ Uye
Ars. Gor. Bedirhan ATLI Uye
Ars. Gor. Azimenur AYAZ Yedek Uye
Ars. Gor. irfan YALCIN Yedek Uye

GOREV TANIMI VE SORUMLULUKLARI

Ders ve Sinav Programi Hazirlama Komisyonu’nun gorevi, iletisim Fakiiltesinde tiim béliimlerin Giiz /
Bahar donemi ders programlari ve sinav programlarimt hazirlamaktir. Yapilmasi gereken caligmalar

sunlardir:

Ders programimi hazirlamak i¢in donem baslamadan boliim bagkanlar ile iletisime gecerek
bolimlerde okutulacak derslerin ve dersleri yiiriitecek 6gretim iiyelerinin/elemanlarinin listelerini
temin etmek.

Ders gorevlendirme talebi ile ilgili yazismalarin takibini saglamak.

Ders gorevlendirme onay1 gelen 6gretim elemani/elemanlart ile iletisime gegmek.

Ders programi hazirlanmaya baglamadan ilgili 6gretim iiyeleri/elemanlart ile iletisime gecerek o
donem diger egitim birimlerindeki dersleri ve idari gorevleri hakkinda bilgi toplamak ve diger
akademik ve idari gorevleri ile ¢akigsmayacak sekilde programi hazirlamak.

Ders programimi hazirlarken 6grenci sayilari, derslik kapasiteleri, dersliklerde bulunan teknik
ekipman, derse uygun derslik se¢imi vb. kriterleri dikkate almak.

Ara sinav/mazeret/final/biitiinleme/tek ders sinav ve derslik programlarin1 Bandirma Onyedi Eyliil
Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim ve Ogretim Yonetmeligine gore hazirlamak ve Dekanliga
bildirmek.

Akademik takvime uygun sekilde ders ve sinav programlarini 6grencilere duyurmak ve ilgili
boliimlerin web sitesinde duyurusunu yapmak.
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Sinav kurallar1 ve ilkeleri hazirlamak.

Yilda en az iki kez ve gerektiginde toplanti yapmak, kararlar almak, uygulanmasini takip etmek
ve her smav dénemi sonunda yapilan ¢aligmalar ile ilgili Dekanliga rapor sunmak.

6. YATAY / DIKEY GECIS - ESDEGERLIK VE MUAFIYET (INTiBAK) - CIFT ANADAL(CAP)
/ YANDAL PROGRAM (MUAFIYET VE INTiBAK ISLERI) KOMiSYONLARI

Sorumlu Dekan Yardimeisi: Dog¢. Dr. Mehmet Sinan TAM

HALKLA ILISKiLER VE REKLAMCILIK BOLUMU KOMiSYONU

Adi-Soyadi Boliimii
Prof. Dr. Volkan EKIN Baskan
Dr. Ogr. Uyesi Mustafa Cagatay TOK Uye
Dr. Ogr. Uyesi Aylin AKINLAR Uye
Ars. Gor. Beyza TURKYILMAZ Yedek Uye
Ars. Gor. Azimenur AYAZ Yedek Uye

YENIi MEDYA VE ILETIiSIM BOLUMU KOMiSYONU

Adi-Soyadi Boliimii
Dog¢.Dr. Ahmet GUVEN Baskan

Dr. Ogretim Uyesi Yakup TOKTAY Uye

Dr. Ogr. Uyesi Ipek TOK Uye
Ars.Gor. Bedirhan ATLI Yedek Uye
As.Gor. Irfan YALCIN Yedek Uye
Dog. Dr. Orhan DUMAN Yedek Uye
Dr. Ogr. Uyesi Esra TANI YILDIZ Yedek Uye

GOREV TANIMI VE SORUMLULUKLARI

Yiiksekogretim Kurumlarinda Onlisans ve Lisans Diizeyindeki Programlar Arasinda Gegis, Cift Anadal,

Yan Dal ile Kurumlar Arasi Kredi Transferi Yapilmasi Esaslarina Iliskin Yonetmelik kapsaminda Bandirma

Onyedi Eyliil Universitesi Senatosunun belirledigi kriterler dahilinde yatay gegis, cift ana dal, yan dal ve
ders muafiyetleri ile ilgili boliim uygulama esaslarimi en iyi diizeye ¢ikarabilmek icin faaliyet gosteren bir

komisyondur. Yapilmasi gereken ¢aligmalar sunlardir:

Yatay gegisler ile ilgili islemlerde Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi Muafiyet ve Intibak
Islemleri Y®6nergesini uygulamak ve dgrenci isleri ile is birligi igerisinde hareket etmek.
Kurumlar aras1 ve kurum i¢i gegis/cift ana dal, yan dal yapan &grencilerin sinif intibaklari ve ders
muafiyetlerini diizenlemek ve Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi Muafiyet ve Intibak Islemleri
Yonergesini dikkate alarak iglemleri yapmak.

Ogrencilerin diger yiiksekdgretim kurumundaki esdeger derslerinin béliimdeki/programdaki
dersler ile karsilastirmalarin1 ve intibaklari uygun goriilen derslerin not doniigiimlerini ilgili
mevzuat ¢ercevesinde yapmak.

Yatay gecis ve dikey gecis ile kayit yaptiran Ogrencilerin muafiyet ve intibak dosyalarim
Arsivleme ve Dokiimantasyon Komisyonu’na iletmek.

Cap ve yan dal programlar1 hakkinda 6grencilere detayl1 bilgi vermek.

Cap ve yan dal programlarina iliskin bagvuru evraklarini incelemek ve gerekli islemleri yapmak.
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* Cap ve yan dal programinin amacina ve gerekliliklerine uygun bi¢imde yiiriitiilmesini saglamak

icin 6grencinin programindaki akademik danigmani ile iletisim ve is birligi yapmak ve 6grencinin
durumunu birlikte degerlendirmek.

+  Ogrencinin beceri ve akademik basar1 diizeyine gore gerekli doniitleri zamaninda ve acik bir
sekilde vermek.

+  Ogrenciye, cift ana dal veya yan dal programina uyum saglamasinda, bilgi ve iletisim kaynaklarina
ulagmasinda ve sosyallesmesinde rehberlik etmek.

 Ciftanadal, yan dal yapan 6grencilerin intibaklarinda Ders Muafiyet ve Intibak Komisyonu ile is
birligi yapmak.

*  Degisim programlarindaki (Farabi, Mevlana, Erasmus) intibaklarla ilgili islemleri yapmak.

* Yazokulu ile ilgili islemleri yapmak.

* Yildaen az iki kez ve gerektiginde toplant1 yapmak, kararlar almak ve uygulanmasini takip
etmek ve ilgili caligmalar ile ilgili Dekanliga rapor sunmak.

7. MEZUNIYET VE NOT INCELEME KOMiSYONU

Sorumlu Dekan Yardimcisi: Dog. Dr. Mehmet Sinan TAM

HALKLA ILISKILER VE REKLAMCILIK BOLUMU KOMiSYONU

Adi-Soyadi Boliimii
Dog. Dr. Mehmet Sinan TAM Baskan
Dr. Ogr. Uyesi Mustafa Cagatay TOK Uye
Dr. Ogr. Uyesi Aylin AKINLAR Uye
Ars. Gor. Beyza TURKYILMAZ Yedek Uye
Ars. Gor. Azimenur AYAZ Yedek Uye

YENi MEDYA VE iLETiSIM BOLUMU KOMiSYONU

Adi-Soyadi Boliimii
Dog. Dr. Orhan DUMAN Bagkan
Dog. Dr. Ahmet GUVEN Uye
Dr. Ogr. Uyesi Ipek TOK Uye
Dr. Ogr. Uyesi Esra TANI YILDIZ Yedek Uye
Ars. Gor. Bedirhan ATLI Yedek Uye

GOREV TANIMI VE SORUMLULUKLARI

Komisyon, Bandirma Onyedi Eyliil Universitesinde egitim donemini basariyla tamamlamis ve mezuniyet
asamasina gelmis dgrencilerin durumlarinn ilgili Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi On Lisans ve Lisans

Egitim Ogretim ve Sinav Yénetmeligi gercevesinde incelenmesi ve mezuniyet kararlarinin alinmasina katki

saglamaktadir. Yapilmasi gereken c¢aligmalar sunlardir:

Egitim-0gretim donemini basariyla tamamlamis ve mezuniyete hak kazanmis 6grencilerin not
durum belgelerini, egitim-6gretim plani ile karsilastirarak kontrol amagli incelemek.

Mezun durumdaki 6grencilerin durumlarini gériismek ve degerlendirmek.

Degerlendirme yapmadan oOnce, Ogrenci isleri biirosundan otomasyon sisteminden mezun
listelerinin, egitim 6gretim planlarinin ve kontrol amagl not durum belgelerinin gelmis olmasini
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kontrol etmek.

Mezuniyete hak kazanmis Ogrencilerin transkriptlerini inceleyerek eksik kredilerinin olup
olmadigimi kontrol etmek ve yonetmelikte belirtilen AKTS’yi tamamlayan &grenciler icin
Mezuniyet Komisyon Kararlar1 almak.

Egitim-6gretim planina gore tiim yariyildaki zorunlu ve segmeli dersleri eksiksiz alan grencilerin
mezun edilmesiyle ilgili kararlar almak.

Degisim programlarinda olan Ogrencilerin (Erasmus, Farabi ve Mevlana) mezuniyetlerinin
belirlenmesinin, ilgili tiniversitelerden not gelmesi durumunda yapilacak olmasi nedeniyle,
gerektiginde bu durumda olan 6grenciler igin farkli zamanlarda toplant1 yapmak ve kararlar almak.
Mezuniyet torenlerine katilacak 6grencilere gerekli duyurular yapmak.

Son sinif 6grencileri i¢in diizenlenen mezuniyet toreni/tdrenlerinin planli, diizenli ve akici bir
sekilde baglayip sonlanmasi i¢in sorumluluk alip hazirliklar yapmak.

Fakiilte i¢indeki diger boliimlerin ilgili komisyonlar1 arasinda koordinasyonu ve is birligini
gerceklestirmek.

Yilda en az iki kez ve gerektiginde toplanti yapmak, kararlar almak ve uygulanmasini
takip etmek ve ilgili caligmalar ile ilgili Dekanliga rapor sunmak.

8. UYGULAMALI EGITiM (STAJ) KOMiSYON UYELERI

Sorumlu Dekan Yardimeisi: Dog. Dr. Mehmet Sinan TAM

FAKULTE BiRiM KOMISYONU

Adi-Soyadi Birim
Dog. Dr. Mehmet Sinan TAM Bagkan
Dog. Dr. Ahmet GUVEN Uye

Dog. Dr. Aysel KURNAZ Uye

Dr. Ogr. Uyesi Mustafa Cagatay TOK Uye

Dr. Ogr. Uyesi Ipek TOK Uye

Kadir PARMAKSIZ Yedek Uye
Ozlem SENGEZ CAKMAK Yedek Uye

HALKLA ILISKILER VE REKLAMCILIK BOLUMU KOMISYONU

Adi-Soyadi Boliimii
Dr. Ogr. Uyesi Mustafa Cagatay TOK Bagkan
Prof. Dr. Volkan EKIN Uye
Dr. Ogr. Uyesi Aylin AKINLAR Uye
Ars. Gor. Azimenur AYAZ Yedek Uye
Ars. Gor. Beyza TURKYILMAZ Yedek Uye

YENI MEDYA VE iLETiSIM BOLUMU KOMiSYONU

Adi-Soyadi Boliimii
Dr. Ogr. Uyesi Ipek TOK Bagkan
Dr. Ogretim Uyesi Yakup TOKTAY Uye
Ars. Gor Irfan YALCIN Uye
Ars. Gor Bedirhan ATLI Uye
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GOREV TANIMI VE SORUMLULUKLARI

Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi Uygulamali Egitimler Yonergesi kapsaminda, ilgili programlarda
mesleki bilgi ve becerilerini gelistirmesine ve deneyim kazanmasimi amaglamaktadir. Yapilmas1 gereken
calismalar sunlardir:

« Ogrencilerin staj siireglerini Yiiksekdgretim Uygulamali Egitimler Cerceve Yonetmeligi ve
Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi ilgili mevzuat kapsaminda organize etmek ve stajla ilgili
genel ilke ve kurallar belirlemek.

+  Staj faaliyetlerinin yonergeye uygun olarak yiiriitiilmesi ve koordinasyonun saglanmak.
* Uygulamali egitimlere iligskin formlar1 diizenleyerek birim uygulamali egitim komisyonunun

onayia sunmak.

* Uygulamali egitimlere yonelik belirlenen belgeler hakkinda 6grencilere gerekli bilgilendirmeleri
yapmak.

+  Staj takvimini olusturmak ve 6grencileri bu takvim hakkinda bilgilendirmek.

Ogrencilerin staj yapacag kurumlari ve isyerlerini degerlendirmek ve onaylamak.

* Uygun staj yerlerinin bulunmasi ve 6grencilere onerilmesi konusunda 6grencilere rehberlik
saglamak.

+  Staj basvurularini toplamak, incelemek, degerlendirmek ve uygunluguna karar vermek.

+  Ogrencilerin staj belgelerini diizenlemek, takip etmek ve staj bilgilerini saklamak.

»  Staj oncesinde 6grencilere yonelik bilgilendirme toplantilari ve egitimler diizenlemek.

+  Universite ile is diinyas1 arasinda staj alaninda is birliklerinin gelistirilmesine katkida bulunmak.

+  Staj yerlerinin gesitliligini artirmak amaciyla yeni kurumlarla baglantilar kurmak.

*  Uygulamali egitim sonrasinda edinilen kazanimlarin 6l¢gme ve degerlendirme islemlerini yapmak.

« Yilda en az iki kez ve gerektiginde toplanti yapmak, kararlar almak ve uygulanmasini
takip etmek ve ilgili ¢aligmalar ile ilgili Dekanliga rapor sunmak.

9. BURS ve KISMi ZAMANLI OGRENCI SECIiM KOMiSYONU

Sorumlu Dekan Yardimeisi: Dog. Dr. Ahmet GUVEN
FAKULTE BiRiM KOMiSYONU

Adi-Soyadi Birim
Dog. Dr. Ahmet GUVEN Bagkan
Dog. Dr. Mehmet Sinan TAM Uye
Dog. Dr. Orhan DUMAN Uye
Dr. Ogr. Uyesi Mustafa Cagatay TOK Yedek Uye

GOREV TANIMI VE SORUMLULUKLARI

Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi Iletisim Fakiiltesi Burs ve Kismi Zamanli Ogrenci Se¢im Komisyonu,
ogrencilere saglanacak burslarin adil, seffaf ve objektif bir sekilde dagitilmasini saglamak ve dgrencilerin
ders saati disindaki bos zamanlarinda ilgi ve yetenekleri dogrultusunda gegici islerde ¢alistirilarak maddi
kazang ve uygulama becerisi kazanmasini saglamak amaciyla olusturulmus bir komisyondur. Yapilmasi
gereken ¢alismalar sunlardir:

» Fakiiltenin sagladig: ve tiniversiteye bildirilen burs kontenjanlar1 dogrultusunda 6grencilerin burs
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bagvurularini degerlendirmek.

* Basvurularda belirtilen bilgilerin dogrulugunu teyit etmek.

* Burslarin hangi kriterlere gore dagitilacagina dair ilke ve kurallar1 belirlemek ve burs verilecek
Ogrencilerin secimini bu kriterlere goére yapmak.

*  (esitli kurum, kurulus ve vakiflar tarafindan verilen burslar hakkinda 6grencileri bilgilendirmek,
bu konuda 6grencilere rehberlik etmek.

+  Ogrencilerden gelen basvurulari incelemek ve degerlendirmek iizere gerekli hazirliklar1 yapmak.
+  Ogrencilerin akademik basarilar1, maddi durumlar1 ve isin gerekliliklerine uygunluk gibi kriterleri

g0z oniinde bulundurmak.

»  Burs kriterlerini g6z 6niinde tutarak bagvurulari sonuglandirmak.

* Burs komisyonuna gelen dilekgeleri karara baglamak ve burs almaya aday ogrencilerin
belirlenmesini saglamak.

*  Burs sonuglarinin ilan edilmesini saglamak.

*  Kismi zamanli ¢alisma duyurularini 6grencilere duyurmak, bilgilendirme yapmak.

*  Kismi zamanli ¢alisacak 6grencilerin segimini yapmak.

*  Kismi zamanli ¢alisacak 6grencilerin listesini belirleyip duyurmak.

* Boliimiin diger komisyonlart ile is birligi iginde ¢alismak ve ilgili ihtiyaclara yonelik uygun ¢6ziim
yontemlerinin olusturulmasini saglamak.

« Yilda en az iki kez ve gerektiginde toplanti yapmak, kararlar almak ve uygulanmasini
takip etmek ve ilgili caligmalar ile ilgili Dekanliga rapor sunmak.

10. KALITE KOMIiSYONU

Sorumlu Dekan Yardimcisi: Dog. Dr. Mehmet Sinan TAM
FAKULTE BiRiM KOMiSYONU

Adi-Soyadi Birim
Dog. Dr. Mehmet Sinan TAM Bagkan
Dog. Dr. Aysel KURNAZ Uye
Dog. Dr. Ahmet GUVEN Uye
Dog. Dr. Orhan DUMAN Uye
Dr. Ogr. Uyesi Mustafa Cagatay TOK Uye
Dr. Ogr. Uyesi Esra TANI YILDIZ Uye
Ars. Gor. Azimenur AYAZ Uye
Ars. Gor. Bedirhan ATLI Raportor
Kadir PARMAKSIZ Fakiilte Sekreteri
Kiibra YALCINKAYA Ogrenci Temsilcisi

HALKLA ILISKILER VE REKLAMCILIK BOLUMU KOMIiSYONU

Adi-Soyadi Boliimii
Dr. Ogr. Uyesi Mustafa Cagatay TOK Bagkan
Prof. Dr. Volkan EKIN Uye
Dog. Dr. Mehmet Sinan TAM Uye
Dr. Ogr. Uyesi Aylin AKINLAR Uye
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Ars. Gor. Beyza TURKYILMAZ Yedek Uye
Ars. Gor. Azimenur AYAZ Raportor
Semanur CANBAZ Ogrenci Temsilcisi

YENI MEDYA VE ILETISIM BOLUMU KOMISYONU

Adi-Soyadi Boliimii

Dog. Dr. Aysel KURNAZ Bagkan

Dog. Dr. Ahmet GUVEN Uye

Dog. Dr. Orhan DUMAN Uye

Dr. Ogr. Uyesi Ipek TOK Uye

Dr. Ogr. Uyesi Esra TANI YILDIZ Uye

Dr. Ogretim Uyesi Yakup TOKTAY Uye

Ars. Gor. Irfan YALCIN Uye

Ars. Gor. Bedirhan ATLI Raportor

Naz SUCU Ogrenci Temsilcisi

GOREV TANIMI VE SORUMLULUKLARI

Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi Iletisim Fakiiltesi Kalite Komisyonu, iiniversitenin akademik ve idari
faaliyetlerinde kaliteyi saglamak, siirekli iyilestirme siireglerini ydnetmek ve iiniversitenin ulusal ve

uluslararas: diizeyde rekabet giiciinii artirmak amaciyla Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi akredi

Glivencesi Sistemi YOnergesi kapsaminda cesitli gorev ve sorumluluklar dstlenmektedir. Yapilmasi
gereken calismalar sunlardir:

Universitenin ve fakiiltenin stratejik ve akademik degerlendirme, planlama, kalite gelistirme ve
kalite diizeylerinin degerlendirilmesi ¢aligmalari ile ilgili yapilacak her tirlii diizenleme ve
calismaya destek vermek.

Universitenin ve fakiiltenin stratejik plani ve hedefleri dogrultusunda, béliimiin akreditasyon ve
kalite gelistirme calismalarina destek vermek, katilmak ve bu c¢alismalarin yiiriitiilmesini
saglamak.

Boliime ait gostergeleri tespit etmek ve bu kapsamda yapilacak ¢aligmalar1 Kalite Koordinatorliigi
tarafindan belirlenen usul ve esaslar dogrultusunda yiirtitmek.

Fakiiltenin kalite politikalarinin, stratejik hedeflerinin ve kalite yoOnetim sistemlerinin
gelistirilmek, bu politikalarin tiim birimlerde uygulanmasini saglamak ve izlemek.

Fakiiltenin tiim akademik ve idari birimlerinde kalite glivence sistemlerinin kurulmasini ve bu
sistemlerin siirekli olarak iyilestirilmesini saglamak.

Ic ve dis kalite standartlarina uygun olacak sekilde kalite giivence sisteminin c¢alismalarini
yiiriitmek.

Boliimiin degerlendirme ve kalite gelistirme ¢aligmalarinin sonuglarini i¢eren yillik boliim faaliyet
raporunu hazirlamak ve gerektiginde birim kalite komisyonuna sunmak.

Kalite standartlar1 galismalari ¢ergevesinde Kalite Koordinatorliigii ile koordineli ¢alismak.
Bolimiin diger komisyonlari ile isbirligi i¢inde ¢alismak ve ilgili ihtiyaglara yonelik uygun ¢oziim
yontemlerinin olusturulmasini saglamak

Fakiiltenin egitim, arastirma ve yoOnetim siireclerinde siirekli iyilestirme saglamak amaciyla
Oneriler gelistirmek, bu Onerilerin uygulanmasini izlemek ve sonuglarini degerlendirmek.

Kalite siireclerine grencilerin ve personelin katilimini saglamak, onlarin goriis ve onerilerini
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almak ve bu goriisleri kalite iyilestirme siireclerine dahil etmek.

*  Paydaglarin Kalite yonetimi siireglerine aktif katilimini tegvik etmek.
» Fakiilte personeli ve 6grencilerine kalite yonetimi ve kalite giivencesi konusunda egitimler

vermek, farkindalik yaratmak ve kalite kiiltiiriiniin yayginlagmasini saglamak.

*  Ulusal ve uluslararasi kalite standartlarini ve gelismeleri de yakindan takip etmek, fakiiltenin bu
standartlara uyumunu saglamak i¢in gerekli adimlar1 atmak.

* Fakiiltenin programlarinin akreditasyon siireclerinde Kalite Komisyonu olarak destek saglamak,
akreditasyon kriterlerine uyum i¢in gerekli caligmalar1 koordine etmek.

« Yilda en az iki kez ve gerektiginde toplanti yapmak, kararlar almak ve uygulanmasini
takip etmek ve ilgili ¢alismalar ile ilgili Dekanliga rapor sunmak.

11. AKREDITASYON KOMiSYONU

Sorumlu Dekan Yardimcisi: Dog. Dr. Mehmet Sinan TAM
FAKULTE BiRiM KOMIiSYONU

Adi-Soyadi Birim
Prof. Dr. Hatice AYDIN Baskan
Dog. Dr. Ahmet GUVEN Uye
Dog. Dr. Mehmet Sinan TAM Uye

Dr. Ogr. Uyesi Mustafa Cagatay TOK Uye
Dog. Dr. Aysel KURNAZ Uye

Dr. Ogr. Uyesi Aylin AKINLAR Uye
Ars. Gor. Azimenur AYAZ Raportor
Ars. Gor. Bedirhan ATLI Uye
Fakiilte Sekreteri Kadir PARMAKSIZ Uye

Kiibra YALCINKAYA

Ogrenci Temsilcisi

HALKLA ILISKILER VE REKLAMCILIK BOLUMU KOMISYONU

Adi-Soyadi Boliimii
Prof. Dr. Volkan EKIN Baskan
Prof. Dr. Hatice AYDIN Uye
Dog. Dr. Mehmet Sinan TAM Uye
Dr. Ogr. Uyesi Mustafa Cagatay TOK Uye
Dr. Ogr. Uyesi Aylin AKINLAR Uye
Ars. Gor. Azimenur AYAZ Yedek Uye
Ars. Gor. Beyza TURKYILMAZ Raportor

Semanur CANBAZ

Ogrenci Temsilcisi

YENIi MEDYA VE ILETISIM BOLUMU KOMISYONU

Adi-Soyadi Boliimii
Dog. Dr. Ahmet GUVEN Bagkan
Dog. Dr. Aysel KURNAZ Uye
Dog. Dr. Orhan DUMAN Uye
Dr. Ogr. Uyesi Ipek TOK Uye
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Dr. Ogr. Uyesi Esra TANI YILDIZ Uye

Dr. Ogretim Uyesi Yakup TOKTAY Uye

Ars. Gor. Irfan YALCIN Uye

Ars. Gor. Bedirhan Ath Raportor

Naz SUCU Ogrenci Temsilcisi

GOREV TANIMI VE SORUMLULUKLARI

Akreditasyon Komisyonu, fakiiltenin egitim Kalitesini ulusal ve uluslararasi standartlara uygun hale
getirmeyi ve siirdiirmeyi amaglamaktadir. Yapilmasi gereken galigmalar sunlardir:

* Fakiiltenin programlarinin ulusal ve uluslararasi akreditasyon kuruluslari tarafindan belirlenen
kriterlere uygunlugunu saglamak amaciyla akreditasyon siireclerini planlamak ve yonetmek.

* Akreditasyon basvuru siirecleri icin gerekli dokiimantasyonu hazirlamak, basvuru dosyalarini
olusturmak ve ilgili akreditasyon kuruluslarina bagvurular1 zamaninda yapmak.

»  Akreditasyon 6ncesinde ve sonrasinda, fakiiltenin programlarinin i¢ degerlendirmesini yapmak,
mevcut durum analizleri gergeklestirerek iyilestirilmesi gereken alanlar tespit etmek, gerekli
aksiyon planlarini olusturmak ve uygulamak.

* Fakiiltenin personeli ve Ogrencilerine akreditasyon siireci hakkinda bilgilendirme yapmak ve
gerekli egitimleri diizenlemek ve farkindalik olusturmak.

* Akreditasyon siireglerinde i¢ ve dis paydaslarla (6grenciler, akademik personel, idari personel, is
diinyas1, mezunlar, toplum vb.) etkili bir iletisim kurarak, paydaslarin goriislerini almak ve siirece
dahil etmek.

*  Akreditasyon kuruluglar tarafindan yapilan dis denetimlerin sorunsuz bir sekilde gerceklesmesi
icin gerekli hazirliklar1 yapmak, denetim ekipleri ile iletisim kurmak ve denetim siireglerini
koordine etmek.

* Akreditasyon sonucunda elde edilen geribildirimlere gore, fakiiltenin egitim kalitesini stirekli
olarak iyilestirmek i¢in stratejiler gelistirmek ve bu stratejilerin uygulanmasini saglamak.

. Akreditasyon siireci boyunca gerceklestirilen faaliyetlerin raporlarimi periyodik olarak (her
boliim akreditasyon toplantisindan sonra) hazirlamak ve Dekanli§a sunmak.

12. STRATEJiK PLAN/ FAALIYET RAPORU/BIiRiM iC DEGERLENDIRME RAPORU
HAZIRLAMA KOMIiSYONU

Sorumlu Dekan Yardimasi: Dog. Dr. Mehmet Sinan TAM
FAKULTE BIRIM KOMISYONU

Adi-Soyadi Birim
Dog. Dr. Mehmet Sinan TAM Bagkan
Dr. Ogr. Uyesi Ipek TOK Uye
Dr. Ogr. Uyesi Esra TANI YILDIZ Uye
Ars. Gor. Bedirhan ATLI Uye
Ars. Gor. Azimenur AYAZ Uye
Ars. Gor. Irfan YALCIN Uye
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ILETiSiM FAKULTESI DEKANLIGI
KOMISYONLAR VE KOORDINATORLUKLER

Ars. Gor. Beyza TURKYILMAZ Uye
GOREV TANIMI VE SORUMLULUKLARI

Stratejik Plan/ Faaliyet Raporu/Birim I¢ Degerlendirme Raporu Hazirlama Komisyonu, fakiiltenin genel
performansini ve hedeflere ulagsma diizeyini degerlendirmek amaciyla gerekli verileri toplar, analiz eder ve
raporlar olusturarak, fakiiltenin gelisim siirecine katkida bulunmay1 amaglar. Yapilmas: gereken ¢alismalar
sunlardir:

» Stratejik planlama ve degerlendirme siiregleri ile ilgili koordinasyonu saglamak, paydas analizi
gerceklestirmek ve bu dogrultuda kapsamli raporlar hazirlamak.

+  Universitenin uzun vadeli hedeflerini ve stratejik onceliklerini belirlemek.

+  Universitenin misyon, vizyon ve degerlerine uygun fakiilte stratejik planlar hazirlamak.

* Yillik faaliyet raporlarinin hazirlanmasi siirecini koordine etmek.

«  Universitenin ve ilgili birimlerin gerceklestirdigi faaliyetleri, elde edilen sonuglar1 ve performans
gostergelerini raporlamak.

» Faaliyet raporlarinin belirlenen standartlara ve formatlara uygun olarak hazirlanmasini saglamak.

¢ 2025-2030 yili Universite Stratejik Planna Uygun Birim Stratejik Planlarmi Boliimlerle
Koordineli olacak sekilde hazirlamak.

* Gerektiginde diizenli toplant1 yapmak, kararlar almak ve uygulanmasini takip etmek ve
ilgili caligmalar ile ilgili Dekanliga periyodik olarak (her toplanti sonrasi) rapor sunmak.

13. ORYANTASYON VE KARIiYER KOMiSYONU

Sorumlu Dekan Yardimeisi: Dog. Dr. Ahmet GUVEN

FAKULTE BiRiM KOMIiSYONU

Adi-Soyadi Birim
Dog. Dr. Ahmet GUVEN Bagkan
Dog.Dr. Aysel KURNAZ (Uye)
Dr. Ogr. Uyesi Mustafa Cagatay TOK Uye
Ars. Gor. Ars. Gor. Bedirhan ATLI Uye
Ars. Gor. Irfan YALCIN Uye
Ars. Gor. Beyza TURKYILMAZ Uye
Ars. Gor. Azimenur AYAZ Uye
Fakiilte Sekreteri Kadir PARMAKSIZ Uye

GOREV TANIMI VE SORUMLULUKLARI

Bandirma Onvedi Eyliil Universitesi Kariyer Gelistirme Uygulama Ve Arastirma Merkezi Yonetmeligi
kapsaninda fletisim Fakiiltesi 6grenci uyum faaliyetleri ve kariyer destek hizmetlerinin etkin yiiriitiilmesi
amacityla Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi misyon ve vizyonuna uygun sekilde siirecin yiiriitiilmesini
saglamay1 amaglamaktadir. Yapilmasi gereken ¢aligmalar sunlardir:

* Fakiiltemiz Ogrencilerine gereksinim duyduklar1 akademik damigsmanlik, kariyer gelistirme
desteklerini planlamak ve sunmak.
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Is alanlari tamtim giinleri, Kariyer giinleri, kariyer fuari, sektor bulusmalar1 vb. etkinliklerin
diizenlenmesini ve katilimi tesvik etmek.

Fakiiltemizi tanitic1 faaliyetlerini organize etmek.

Farkli tiniversiteler, diger kamu kurum ve kuruluslari, 6zel sektor, dernekler ve STK lar ile is
birligi yapmak.

Her akademik yilbasinda kismi zamanli 6grenci bagvurular degerlendirmesinde gérev almak.
Fakiilte-boliim is birligi icerisinde oryantasyon calismalarinin planlanmasi ve yiiriitiilmesine
liderlik etmek.

Oryantasyon programinda 6grenci geri bildirim anketlerinin diizenlenmesi ve takibini saglamak
ve Olgme ve Degerlendirme Komisyonu ile is birligi yapmak.

14. DiSIPLIN KOMIiSYONU

Sorumlu Dekan Yardimcisi: Dog. Dr. Mehmet Sinan TAM

FAKULTE BiRiM KOMIiSYONU

Adi-Soyadi Birim
Dog. Dr. Mehmet Sinan TAM Bagkan
Dog. Dr. Ahmet GUVEN Uye
Dr. Ogr. Uyesi Mustafa Cagatay TOK Uye

GOREV TANIMI VE SORUMLULUKLARI

Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi Iletisim Fakiiltesi Disiplin Komisyonu, Yiiksekdgretim Kurumlari
Osrenci Disiplin Yonetmeligi kapsaminda {iiniversitenin diizen ve disiplini saglamak, akademik ve idari

personelin, Ogrencilerin iiniversite kurallarina uygun davraniglarini temin etmek amaciyla faaliyet

gostermektedir. Yapilmasi gereken caligmalar sunlardir:

Fakiiltede 6grenci, akademik personel ya da idari personele iliskin sorusturma siireglerini izlemek,
gerekli islemlerin yapilmasina Onayak olmak, siireclere iliskin olarak Rektorliik Hukuk
Miisavirligi ile koordinasyonu saglamak.

Fakiiltenin akademik ve idari personeli ile 6grenciler hakkinda disiplin sorusturmalarini yiiriitmek.
Disiplin kurallarina aykir1 davranislar, ihlaller veya etik dis1 eylemlerle ilgili iddialar1 inceleyerek
sorusturma baslatmak.

Disiplin sorusturmalar1 sirasinda ilgili delilleri toplamak, incelemek ve degerlendirmek.

Biitiin delillerin hukuka uygun sekilde elde edilmesini saglamak ve sorusturma siireglerini adil bir
sekilde yiirtitmek.
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15. SATINALMA KOMiSYONU

Sorumlu Dekan Yardimeisi: Do¢. Dr. Ahmet Giiven

FAKULTE BiRiM KOMiSYONU

Adi-Soyadi Birim
Prof. Dr. Hatice AYDIN Baskan
Dog. Dr. Ahmet Giiven Uye
Dog. Dr. Mehmet Sinan TAM Uye
Kadir PARMAKSIZ Uye

GOREV TANIMI VE SORUMLULUKLARI

Satin Alma Komisyonu, iiniversitenin ihtiyag duydugu mal, hizmet ve yapim islerinin satin alma siireglerini
etkin, seffaf ve mevzuata uygun bir sekilde yiiriitmek amaciyla faaliyet géstermektedir. Yapilmasi gereken
caligmalar sunlardir:

Fakiiltenin ihtiyag duydugu mal, hizmet ve yapim isleri igin satin alma siire¢lerini planlamak,
ihaleleri veya dogrudan temin islemlerini yiiriitmek.

Satin alma islemlerinin zamaninda ve ihtiyaglara uygun olarak gergeklestirilmesini saglamak.
Satin alma siireglerinde maliyet etkinligi, kalite ve uygunluk kriterlerine dikkat etmek.

Satin alma siiregleri igin gerektiginde sozlesmeler hazirlamak ve bu sdzlesmelerin tiim hukuki
gerekliliklere uygun olmasimi saglamak, sozlesme sartlarinin yerine getirilmesini izlemek ve
gerektiginde sozlesme degisikliklerini yonetmek.

Satin alma siireclerinin ilgili yasal mevzuata, {liniversitenin yonetmeliklerine ve kamu ihale
mevzuatina uygun olarak yiiriitilmesini saglamak ve satin alma islemlerinde tiim yasal
gereklilikleri titizlikle uygulamak.

Satin alma siirecleri ile ilgili tim belgeleri diizenlemek, kayit altina almak ve gerekli raporlar
hazirlamak.

Satin alma faaliyetleriyle ilgili olarak tiniversite yonetimine periyodik raporlar sunmak.

Satin alinan mal ve hizmetlerin kalite kontroliinii yapmak, teslimatlarina sézlesme sartlarina
uygunlugunu denetlemek ve kalite standartlarini saglamak.

16. MUAYENE ve KABUL KOMISYONU

Sorumlu Dekan Yardimcisi: Dog. Dr. Ahmet Giiven

FAKULTE BiRiM KOMiSYONU

Adi-Soyadi Birim
Prof. Dr. Hatice AYDIN Bagkan
Dog. Dr. Ahmet GUVEN Uye
Dog. Dr. Mehmet Sinan TAM Uye
Kadir PARMAKSIZ Uye
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GOREV TANIMI VE SORUMLULUKLARI

Muayene ve Kabul Komisyonu, Hizmet Alimlari Muayene Ve Kabul Yénetmeligi kapsaminda {iniversiteye
teslim edilen mal, hizmet ve yapim islerinin sartname ve sozlesme hiikiimlerine uygunlugunu denetlemek,
kalite ve miktar kontrollerini gergeklestirmek ve kabul islemlerini yapmak amaciyla faaliyet
gostermektedir. Yapilmasi gereken calismalar sunlardir:

Yiiklenici tarafindan idareye teslim edilen malin veya yapilan isin ihale dokiimaninda belirtilen
sartlara uygun olup olmadigini incelemek.

Teslimatlarin kalite, miktar ve diger belirlenmis 6zelliklere uygunlugunu denetlemek

Her muayenede hazir bulunmak.

Kisa siirede bozulabilen maddelerin muayenesine éncelik vermek.

Muayene ve kabul siirecinin sonuglarini belgelemek, uygun olmayan teslimatlar hakkinda rapor
diizenlemek ve durumu ilgili birimlere bildirmek.

Teslimatin kabulil veya reddine iligkin kararlar tutanak altina almak ve uygunluk igeren kabul
karar tutanagini imzalamak.

Kabul edilmeyen mal veya hizmeti iade etmek veya diizeltilmesini saglamak.

Komisyon, ihale dokiimaninda belirlenen sekilde kabul islemlerinde esas alinacak islemleri
yiiriitmek.

Uygunluk igeren kabul karar tutanagini imzalamak.

Diger komisyonlarla is birligi iginde ¢aligsmak ve ilgili ihtiyaglara yonelik uygun ¢6ziim yollar
geligtirmek.

Yilda en az iki kez ve gerektiginde toplanarak kararlar almak ve bu kararlarin uygulanmasini takip
etmek.

Komisyonda alinan kararlar1 boliim bagkanligina ve yonetime iletmek.

17. AYIKLAMA VE iMHA KOMIiSYONU

FAKULTE BiRiM KOMiSYONU

Sorumlu Dekan Yardimeisi: Dog. Dr. Ahmet GUVEN

Adi-Soyadi Birim
Dog. Dr. Ahmet GUVEN Bagkan
Dog. Dr. Mehmet Sinan TAM Uye
Kadir PARMAKSIZ Uye

GOREV TANIMI VE SORUMLULUKLARI

Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Y@netmelik kapsaminda Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi iletisim

Fakiiltesi Ayiklama ve Imha Komisyonu, kullanilmasina ve muhafazasina liizum gériilmeyen malzemeler

arsivler ve belgelerin ayiklanmasi ve imha edilmesi siire¢lerinin yonetilmesi amaciyla faaliyet

gostermektedir. Yapilmasi gereken caligmalar sunlardir:

Kurum biinyesindeki belgeleri, esyalar1 ve malzemeleri detayli bir sekilde incelemek.

Belgelerin veya esyalarin ne kadar siireyle saklanmasi gerektigini, giincel olup olmadigini ve artik
ihtiya¢ duyulup duyulmadigini degerlendirmek ve imha edilecek olanlar1 ayiklamak, arsivlenecek
olanlar arsivlemek.
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18. OLCME VE DEGERLENDIRME KOMiSYONU
FAKULTE BIiRIM KOMISYONU

Sorumlu Dekan Yardimeisi: Dog. Dr. Mehmet Sinan TAM

Adi-Soyadi Birim
Prof. Dr. Hatice Aydin Baskan
Dog. Dr. Mehmet Sinan TAM Uye
Dog. Dr. Ahmet GUVEN Uye
Dog. Dr. Aysel KURNAZ Uye
Dr. Ogr. Uyesi. Mustafa Cagatay TOK Uye
Ars. Gor. Beyza TURKYILMAZ Uye
Ars. Gor. Bedirhan ATLI Uye

GOREV TANIMI VE SORUMLULUKLARI

e Boliim faaliyetlerine iligkin 6lgme, degerlendirme ve 6z degerlendirmeler kapsaminda inceleme,
anket ve benzeri yontemler gelistirerek uygular.

o Akademik Boliim Kurulu giindemindeki ilgili konular1 6lgme ve degerlendirme tekniklerine
uygunluk acisindan inceler ve goriis belirtir.

e Egitim 6gretim donemlerinde akademik personele iliskin ders degerlendirmelerini inceler.

e Olgme sonuglarii degerlendirir ve Kalite ve Akreditasyon Komisyonu’na iletir.

o Kalite ve Akreditasyon Komisyonu ile iletisim halinde olur.

e Yapilan 6l¢gme ve degerlendirme ¢iktilarin1 Dekanlik makamina sunar.

KOORDINATORLUKLER

1. MEZUN TAKIP VE iLETiSIM KOORDINATORU
Sorumlu Dekan Yardimeisi: Dog. Dr. Ahmet GUVEN

FAKULTE BiRiM KOMiSYONU

Adi-Soyadi Birim
Prof. Dr. Volkan EKIN Baskan
Ars. Gor. Ars. Gor. Irfan YALCIN Uye
Ars. Gor. Azimenur AYAZ Uye
Ars. Gor. Ars. Gor. Bedirhan ATLI Yedek Uye
Ars. Gor. Beyza TURKYILMAZ Yedek Uye

HALKLA ILISKILER VE REKLAMCILIK BOLUMU KOORDINATORU

Adi-Soyadi Boliimii
Prof. Dr. Volkan EKIN Baskan
Dr. Ogr. Uyesi Mustafa Cagatay TOK Uye
Ars. Gor. Azimenur AYAZ Uye
Ars. Gor. Beyza TURKYILMAZ Uye
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Semanur CANBAZ Ogrenci
Emirhan OZCAN Ogrenci Toplulugu Baskani

YENI MEDYA VE ILETIiSIM BOLUMU KOORDINATORU

Adi-Soyadi Boliimii
Dog. Dr. Orhan DUMAN Bagkan
Dr. Ogr. Uyesi Esra TANI YILDIZ Uye
Ars. Gor. irfan YALCIN Uye
Ars. Gor. Bedirhan ATLI Uye
Seyban KILIC Ogrenci
Emre Atabey KOC Mezun Ogrenci
Cemre KARPUZOGLU Ogrenci Toplulugu Baskani

GOREV TANIMI VE SORUMLULUKLARI

Mezunlarla iletisim Koordinatrliikleri, iiniversite mezunlariyla giiclii ve siirdiiriilebilir iliskiler kurmak, bu
iligkileri gelistirmek ve mezunlarin iiniversiteyle olan baglarini siirdiirmelerini saglamak amaciyla gorev

yapmaktadir. Yapilmasi gereken galigmalar sunlardir:

Mezuniyetle ilgili yapilan organizasyonlarin Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi web sitesinde
ve sosyal medya hesaplarinda duyurularda paylasilmasi konusunda is birligi yapmak.

Mezun asamasindaki dgrencileri Universitemizin Mezun Takip Sistemi hakkinda bilgilendirmek
ve bu sisteme {iye olmalarini saglamak.

Mezun olan &grencileri Universitemizin Mezun Takip Sistemi hakkinda bilgilendirmek.

Mezun takip formu ile mezunlari izlemek, iletisim bilgileri ve ¢alistiklart kurum gibi bilgilerini
toplamak ve kaydetmek.

Mezun takip formu araciligiyla mezunlarin istihdam durumlarim ve Kariyer gelisimlerini takip
etmek.

Mezunlarin ¢aligma alanlari, kariyerleri, nemli projeleri ve basarilarin1 6grencilere aktarmalarini
planlayarak, i¢ paydas odakli rehberlik ve motivasyon saglamak.

Mesleki aidiyet duygularinin gelistirilmesi ve toplumsal dayanismanin arttirilmasi amaciyla
mesleki dernek ve vakif gibi sivil toplum orgiitlerini tanitmak.

Mezunlarimiza memnuniyet anketlerini uygular ve degerlendirme sonuglarini raporlayarak
yonetime sunmak.

Dis paydaslarimiz olan mezunlarimizdan boliim miifredati, mezuniyet sonrasi egitim ve istihdamla
ilgili goriis almak.

Fakiilte mezunlarini izlemek, mezunlarin ¢alisma durumu ve pozisyonlarina iligskin verileri bolim
baskanligina sunmak.

Bolimiin diger komisyonlari ile igbirligi i¢inde ¢alismak ve ilgili ihtiyaglara yonelik uygun ¢oziim
yontemlerinin olusturulmasini saglamak.

Yildaen az iki kez ve gerektiginde toplanti yapmak, kararlar almak ve uygulanmasini takip etmek.
Komisyonda alinan kararlart bliim baskanligi makamina bildirmek.

Komisyonun talebi iizerine boliim baskanligi gerektiginde yeni tiyeler gorevlendirebil
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2. OGRENCIi HAREKETLILiGi KOORDINATORLERI

Sorumlu Dekan Yardimmeisi: Doc. Dr. Ahmet GUVEN

Adi-Soyadi

Dr. Ogr. Uyesi Aylin AKINLAR

Prof. Dr. Volkan EKIN

Dog. Dr. Ahmet GUVEN

Erasmus

Halkla Iliskiler ve Reklamcilik Boliimii
Yeni Medya ve fletisim Boliimii
Mevlana

Halkla Iliskiler ve Reklamcilik Boliimii
Yeni Medya ve Iletisim Boliimii
Farabi

Halkla Iliskiler ve Reklamcilik Boliimii
Yeni Medya ve Iletisim Boliimii

Birim Koordinatorliikleri
Erasmus

Mevlana

Farabi

Boliim Koordinatorleri

Dr. Ogr. Uyesi Aylin AKINLAR
Dog¢.Dr. Ahmet GUVEN
Boliim Koordinatorleri

Prof. Dr. Volkan EKIN

Dr. Ogretim Uyesi Yakup TOKTAY
Boliim Koordinatorleri

Dog¢. Dr. Mehmet Sinan TAM
Dog. Dr. Ahmet GUVEN

GOREV TANIMI VE SORUMLULUKLARI

Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi uluslararasilasma stratejisinin geregi olarak Bandirma Onyedi Eyliil
Universitesi Erasmus, Mevlana ve Farabi Ofisleri ile iletisim halinde, uygulama esaslarim en iyi diizeye

cikarabilmek icin faaliyet gdsteren bir komisyondur. Yapilmasi gereken ¢aligmalar sunlardir:

* Erasmus, Mevlana ve Farabi hareketlilikleri ile ilgili 6gretim elemanlarmi ve &grencileri

bilgilendirmek.

» Erasmus, Mevlana ve Farabi hareketlilikleri bagvuru takvimi yayimlandiginda basvuru adimlarini

igerir duyurular1 yapmak.

» Hareketlilik gergeklestirilecek kurum sayisini artirmak igin yeni anlasmalar yapmak.

» Hareketlilik 6ncesi 6grencilere ders se¢imlerinde rehberlik etmek.

» Hareketlilik sonras1 6grencilerin ders tanima islemlerini takip etmek.

«  Ogrenci hareketliliklerine bagl intibak ve muafiyet hususlarinda intibak ve muafiyet komisyonu

ile is birligi yapmak.

3. ENGELSIZ OGRENCIi KOORDINATORLERI

Sorumlu Dekan Yardimeaisi: Dog. Dr. Ahmet GUVEN

Adi-Soyadi
Dr. Ogr Uyesi ipek TOK

Dog. Dr. Orhan DUMAN
Dr. Ogr Uyesi Aylin AKINLAR

Birim Koordinatorleri

Bagkan

Fakiilte Sorumlu Uyesi

Yeni Medya ve Iletisim Boliimii
Halkla Iliskiler ve Reklamcilik Boliimii
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GOREV TANIMI VE SORUMLULUKLARI

Engelsiz Ogrenci Koordinatérliigiiniin  amaci Bandirma Onyedi  Universitesi'nin kalite politikasi
dogrultusunda engelsiz iiniversite yaklasiminin tiim akademik ve idari birimlerde olusturulmasinda ve
yayginlastirilmasina yardimer olmaktir. Yapilmasi gereken calismalar sunlardir:

Engelsiz Ogrenci Birim Koordinatdrliigii hizmetleri ile akademik birimler arasinda gerekli
koordinasyonu saglamak ve oneriler sunmak.

Engelsiz Ogrenci Birim Koordinatorliigii tarafindan yapilan ¢aligmalart ve bilgilendirmeleri
akademik birim temsilcilerine iletmek.

Engelsiz Ogrenci Birim Koordinatérliigii ile akademik birim temsilcileri arasinda koordinasyonu
saglamak ve destek olmak.

Engelsiz Ogrenci Birim Koordinatorliigii tarafindan belirtilen hedeflerin, ¢alismalarin,
etkinliklerin ve projelerin olusturulmasi kapsaminda uygulamaya konulan siireglerin takibini
yapmak.

Engelli 6grencilere yonelik belirlenen akademik birim hedeflerine iligskin performans 6l¢iimlerinin
yapilmasini saglamak.

Akademik Birim Temsilcileri ile akademik birim ihtiya¢larina iligskin egitim verilmesini koordine
etmek.

Engelli Ogrenci Birim Koordinatérliigiiniin kendisini davet ettigi planli ya da plansiz tiim toplanti,
sunum vya da bilgilendirme ¢alismalarina katilmak, kendisinden istenebilecek olan rapor, veri, bilgi
ya da buna benzer istekleri zamaninda tamamlamak ve ilgili kisiye ulastirmak.

Engelli 6grencilerin, akademik ve idari personelin sorunlarini, goriis ve diigiincelerini Engelli
Ogrenci Birim Koordinatdriine ve Akademik Birim Sorumlusuna iletmek.

Akademik Birimlerde yapilacak sosyal ve Kkiiltiirel faaliyetlerde Engelli Ogrenci Birim
Koordinatoriinii ve Akademik Birim Sorumlusunu temsil etmek.

Akademik birimlerde engelli Ggrenciler igin egitim ve Ogretimin gelistirilmesi amaciyla
bilgilendirme toplantisi ya da galismalar yapmak ve bu konuda tutanak/raporlar hazirlayip Engelli
Ogrenci Birim Koordinatériine ve Akademik Birim Sorumlusuna vermek,

Akademik Birimde engellilerle ilgili her tiir sosyal, kiiltiirel, sportif ve egitim faaliyetine iliskin
hedef gostergelerin olusturulmasini ve akademik birimlerin stratejik planlarinda yer verilmesini
saglamak.

Akademik Birimde engellilerle ilgili her tiir sosyal, kiiltirel, sportif ve egitim faaliyetlerine iliskin
yapilan etkinlikler hakkinda Engelli Ogrenci Birim Koordinatoriinii ve Akademik Birim
Sorumlusunu bilgilendirmek.

4. BOLOGNA KOORDINATORU

Sorumlu Dekan Yardimaisi: Dog. Dr. Mehmet Sinan TAM

Adi-Soyadi Birim Koordinatorleri
Dog. Dr. Aysel KURNAZ Uye
Dr. Ogr. Uyesi Mustafa Cagatay TOK Uye
Ars. Gor. Beyza TURKYILMAZ Uye
Ars. Gor. Bedirhan ATLI Uye
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Adi-Soyadi Boliim Koordinatorleri
Halkla iliskiler ve Reklamcilik Bolimii Ars. Gor. Beyza TURKYILMAZ
Yeni Medya ve Iletisim Boliimii Ars. Gor. Bedirhan ATLI

GOREV TANIMI VE SORUMLULUKLARI

Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi Iletisim Fakiiltesi Bologna Koordinatorliigii, fakiiltenin Bologna
Stirecine uyumunu saglamak ve egitim kalitesini uluslararasi standartlara uygun hale getirmeyi
amaclamaktadir. Yapilmasi gereken calismalar sunlardir:

* Fakiiltenin tiim programlarinin Bologna Siireci kriterlerine uygun hale getirilmesini koordine
etmek, bu siirecte gerekli diizenlemeleri yapmak ve uygulamalari takip etmek.

* Fakiiltedeki derslerin Avrupa Kredi Transfer Sistemi (ECTS) ile uyumlu sekilde
kredilendirilmesini saglamak, ders igeriklerinin ve is yiiklerinin dogru bir sekilde tanimlanmasini
ve belgelenmesini koordine etmek.

* Bologna Siireci ¢ercevesinde 6gretim programlarmin diizenli olarak gozden gecirilmesi ve
giincellenmesi siirecini  koordine etmek, programlarin kalite standartlarina uygunlugunu
denetlemek.

* Fakiilte personeline ve Ogrencilere Bologna Siireci ile ilgili bilgilendirme yapmak, gerekli
egitimleri diizenlemek ve siire¢ hakkinda farkindalik olusturmak.

* Bologna Siireci'ne uyumlu uluslararas1 is birlikleri ve degisim programlar1 gelistirmek,
ogrencilerin ve akademik personelin yurtdisi egitim ve &gretim olanaklarindan yararlanmasini
saglamak.

* Bologna Siireci ile ilgili ¢alismalarin raporlanmasi, sonuglarin degerlendirilmesi ve bu sonuglara
gore siireclerin iyilestirilmesi i¢in geri bildirim saglamak.

5. WEB SAYFASI VE SOSYAL MEDYA TASARIMI VE iCERIK YONETiMI KOORDINATORU

Sorumlu Dekan Yardimeisi: Dog. Dr. Ahmet GUVEN

Adi-Soyadi Birim Koordinatorleri
Kadir PARMAKSIZ Fakiilte Sekreteri
Dog. Dr. Aysel KURNAZ Yeni Medya ve Iletisim Boliim Baskani
Dr. Ogr. Uyesi Mustafa Cagatay TOK Halkla iliskiler ve Reklamcilik Boliim Baskani
Adi-Soyadi Boliim Koordinatorleri
Ars. Gor. Beyza TURKYILMAZ Halkla Iliskiler ve Reklamcilik Boliimii
Ars. Gor. Irfan YALCIN Yeni Medya ve Iletisim Boliimii

GOREV TANIMI VE SORUMLULUKLARI

Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi Iletisim Fakiiltesi Web Sayfas1 Tasarinu ve Icerik Yonetimi, fakiiltenin
dijital varligim1 giiclendirmek ve kullanici deneyimini en iist diizeye ¢ikarmak amaciyla gesitli gorev ve
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sorumluluklar tistlenmektedir. Bu komisyonun amaci, fakiiltemiz ve alt birimlerinin web sayfalari ve sosyal
medya hesaplarinin i¢ ve dis paydaslarimizin ihtiyaclarini karsilayacak, fakiiltemizin ve boliimlerimizin
ulusal ve uluslararas1 alanda tanmirhgma katki saglayacak sekilde dizayn ve giincelleme islemlerini
gergeklestirmektir. Yapilmasi gereken calismalar sunlardir:

» Fakiiltemiz ve alt birimlerinin web sayfalarin1 ve sosyal medya hesaplarini kullanict dostu bir
anlayisla belirli bir diizen igerisinde tesis etmek.

Sunulan hizmetlerin basta Ingilizce olmak iizere, béliim 6zelinde ¢esitli dillerdeki kullanicilara
biitiin alt birimlerde tutarli, dogru ve doyurucu bir sekilde saglamak.

*  Bolim ve ABD haber, duyuru ve etkinliklerini anlik olarak web sayfalari tizerinden paylasmak.

*  Bolim web sayfalarinin ti¢ aylik periyotlarla izlenmesini saglamak.

* Boliim sosyal medya hesaplarindan, dogru, bilgilendirici ve tanitici paylagimlar yapmak.

«  Universitemizin diger birimleri ile sosyal medya paylasimlarinda is birligi yapmak.

* Bolim Ogretim elemanlan ile is birligi igerisinde, Ders Bilgi Paketlerini izleyerek gerekli
diizenlemeleri yapmak.

* Fakiiltenin web sayfasinin diizenli olarak izlenmesini, dogru ve gilincel veri girislerinin
saglanmasini, igeriklerin siirekli glincellenmesini saglamak ve yenilikgi tasarim siireclerine aktif
katkida bulunmak.

* Web sayfasinin hem &grenciler hem de akademik personel igin erisilebilir ve kullanici dostu
olmasimi temin etmek, tiniversitenin genel dijital stratejisine uygun olarak fakiilteye 6zgii bir
kimlik olusturmak.

*  Web sayfasiin igerik yonetimi, tasarim gelistirme ve teknik altyapi konularinda fakiilteye
rehberlik etmek ve bu siireglerde etkin bir rol {istlenmek.

«  Web Sayfasi Tasarimu ve Igerik Yonetimi, iiniversitenin dijital doniisiim hedefleri dogrultusunda
fakiiltenin web sayfasinin siirekli iyilestirilmesini ve giincel kalmasini saglamak.

6. UZAKTAN EGITiM KOORDINATORU (LMS)

Sorumlu Dekan Yardimeisi: Dog. Dr. Ahmet GUVEN

Adi-Soyadi Birim

Kadir PARMAKSIZ Fakiilte Sekreteri

Dog. Dr. Aysel KURNAZ Yeni Medya ve Iletisim Boliim Baskani

Dr. Ogr. Uyesi Mustafa Cagatay TOK Halkla Iliskiler ve Reklamcilik Boliim Baskani
Adi-Soyadi Boliim Koordinatorleri

Ars. Gor. Beyza TURKYILMAZ Halkla Iliskiler ve Reklamcilik Boliimii

Ars. Gor. Bedirhan ATLI Yeni Medya ve iletisim Boliimii

GOREV TANIMI VE SORUMLULUKLARI

Yiiksekogretim Kurumlarinda Uzaktan Ogretime Iliskin Usul ve Esaslar’a dayanarak Bandirma Onyedi
Eyliil Universitesi iletisim Fakiiltesi Uzaktan Egitim (LMS) Komisyonu, fakiiltenin uzaktan egitim
stireclerini yonetmek, 6grencilere ve akademik personele etkili bir 6grenme yonetim sistemi (LMS) sunmak
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ve uzaktan egitim kalitesini stirekli iyilestirmek amaciyla faaliyet gostermektedir. Yapilmas: gereken
calismalar sunlardir:

Fakiiltenin uzaktan egitim faaliyetlerinin planlanmasi, yiiriitiilmesi ve denetlenmesi siireclerini
koordine etmek. LMS platformunun etkin ve verimli bir sekilde kullanilmasini saglamak.
Fakiiltenin uzaktan egitimde kullanacagi 6grenme yonetim sistemi (LMS) platformunu belirlemek,
bu platformun yonetimini saglamak, gilincellemelerini takip etmek ve sistemin kesintisiz
caligmasini saglamak.

Akademik birimlere uzaktan egitim materyallerinin hazirlanmasinda rehberlik etmek, ders
iceriklerinin LMS iizerinde etkili bir sekilde sunulmasini saglamak. Ayrica, akademik personele
LMS kullanimi konusunda destek ve egitim saglamak.

Uzaktan egitim platformunun etkin bir sekilde kullanilmasi i¢in 6grencilere ve akademik personele
yonelik egitim programlar1 diizenlemek, kullanicilarin LMS ile ilgili teknik sorunlarini ¢6zmek
icin destek saglamak.

Uzaktan egitim faaliyetlerinin kalitesini siirekli olarak izlemek, bu siirecte ortaya ¢ikan sorunlari
tespit etmek ve ¢oziim onerileri gelistirmek. Ogrenci geri bildirimlerini toplayarak uzaktan egitim
kalitesini artirmak i¢in gerekli diizenlemeleri yapmak.

LMS platformunun teknik altyapisini yonetmek, olasi teknik aksakliklar1 onceden tespit etmek ve
¢cOozmek. Ayrica, uzaktan egitim siirecinin kesintisiz devami i¢in gerekli tiim teknik destek
hizmetlerini saglamak.

Uzaktan egitim siireclerinde meydana gelen gelismeleri takip etmek, yeni teknolojileri ve
yontemleri LMS platformuna entegre etmek igin caligmalar yapmak. Sistemin siirekli olarak
iyilestirilmesi igin gerekli aragtirmalari yapmak.

LMS platformu fiizerinde yer alan tiim verilerin giivenligini saglamak, 6grenci ve akademik
personelin kisisel bilgilerini korumak ve veri gizliligine iliskin yasal diizenlemelere uygun hareket
etmek.

Uzaktan egitim faaliyetleri ile ilgili olarak diizenli raporlar hazirlamak, bu raporlar iiniversite
yonetimine sunmak ve siirecle ilgili geri bildirimleri toplamak. Bu dogrultuda gerekli iyilestirme
caligsmalarini baglatmak.

LMS platformunun erisilebilirligini artirmak, tiim 6grencilerin ve akademik personelin sisteme
kolayca erisimini saglamak. Kullanici deneyimini siirekli olarak iyilestirmek icin c¢aligmalar

yapmak.
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